燕京理工学院用车申请单
	用车时间
	年  月  日
	乘车人数
	
	申请部门
	
	申请人
	

	用车事由
	

	行驶路线
	

	预计出发时间
	   时   分
	返回时间
	    月     日     时     分


部门领导签字：             主管领导签字：
注：用车申请单至少提前一天交于院办车务主管，以便统筹安排车辆。
燕京理工学院用车回执单

司机姓名：                                           年         月        日

	用车部门
	
	目的地
	
	发车时间
	
	返回时间
	

	起始公里数
	
	终到公里数
	

	行驶公里
	
	行车费用
	

	用车人签字
	
	车辆号码
	


燕京理工学院用车申请单

	用车时间
	年  月  日
	乘车人数
	
	申请部门
	
	申请人
	

	用车事由
	

	行驶路线
	

	预计出发时间
	   时   分
	返回时间
	    月     日     时     分


部门领导签字：             主管领导签字：

注：用车申请单至少提前一天交于院办车务主管，以便统筹安排车辆。

燕京理工学院用车回执单

司机姓名：                                           年         月        日

	用车部门
	
	目的地
	
	发车时间
	
	返回时间
	

	起始公里数
	
	终到公里数
	

	行驶公里
	
	行车费用
	

	用车人签字
	
	车辆号码
	


