附件二：
燕京理工学院
工作证填写方式
	  工  作  证  
姓    名：__________
性    别：__________
出生年月
：__________
部    门
：__________
职    务
：__________
工    号
：__________
发证日期
：__________


�  ****年**月，如1980年01月


�  请填写部门或学院全称，如：学校办公室，化工与材料工程学院，等等。


�


   专职教师填写“教师”，


   辅导员填写“辅导员”，


   其余人员（校领导除外）按照实际行政级别填写，分别为：


处长、副处长、主任、副主任、馆长、院长、副院长、科长、副科长、职员。（主管属于科长）





�  按4位填写，如：0851


�  由人事处统一填写





