燕京理工学院校内公务招待餐申请单
                                      编号：                

	申请时间
	
	用餐时间
	
	用餐地点
	

	招待事由：

	被招待人员
	

	陪同人员
	
	合计人数
	

	申请人均标准： □50元、□80元、□100元、□150元、□200元

	消费总计（小写）：                                   
	大写：                                      


注：

1.用餐单位提前在OA上进行招待餐申请，须在用餐确定时间的前一天17:00前电话联系后勤餐饮中心进行确定。

2.如用餐前3小时取消用餐，不需支付全桌餐费，按照菜品单价只付生鲜类（肉、水产品）菜品费用，相关菜品由用餐单位自行处理。

3.如菜品已全部上桌，用餐单位取消用餐，需用餐单位全部按售价买单，菜品由用餐单位自行处理。
4.超出套餐菜单的餐品需单独结算。

5.校内公务招待餐用餐不提点。

