南宁理工学院大学生创新创业基地

入驻项目创业计划书编制说明及提纲

一、相关说明

（一）商业计划书（研究规划书）要严格按照编制提纲的项目逐条进行编写。

（二）商业计划书（研究规划书）要用A4纸打印；编写时，小标题用黑体小三号字编写，正文用仿宋体小三号字编写。

二、创业计划项目编制提纲

（一）计划书封面（项目名称、编制人、编制时间等）与目录

（二）基本情况（项目名称、拟成立时间、注册资本；主要股东、股份比例；主营业务；联系人电话、传真等信息。）

（三）项目负责人及团队信息（姓名、性别、年龄、籍贯；学历、学位、毕业院校、政治面目、联系方式、主要经历等。）

（四）产品/服务描述（产品/服务介绍；产品技术水平；产品的新颖性、先进性和独特性；产品的竞争优势。）

（五）研究与开发（已有的技术成果及技术水平；研发队伍技术水平、竞争力及对外合作情况；已经投入的研发经费及今后投入计划；对研发人员的激励机制。）

（六）行业及市场（行业历史与前景；市场规模及增长趋势；行业竞争对手及本公司竞争优势；未来3年市场销售预测。）

（七）营销策略（在价格、促销、建立销售网络等各方面拟采取的策略及其可操作性和有效性；对销售人员的激励机制。）

（八）管理（机构设置；员工持股；劳动合同；知识产权管理；人事计划。）

（九）融资说明（资金需求量、用途、使用计划；拟出让股份；投资者权利；退出方式。）

（十）财务预测（前三年及未来3年或5年的销售收入、利润、资产回报率等。）

（十一）风险控制（项目实施可能出现的风险和拟采取的控制措施。）

（十二）项目技术情况的证明文件、申请人与合伙人身份证明材料及需要提交的项目有关其他材料。

三、创新项目研究规划书编写提纲：

（一）项目实施的目的、意义

（二）项目研究内容和拟解决的关键问题

（三）项目研究与实施的基础条件

（四）项目实施方案

（五）需要学院提供的条件

（六）预期成果

（七）经费预算

四、文字排版要求

（一）字型：大标题用2号黑体, 中标题用3号黑体, 小标题用3号揩体, 正文用4号宋体。

（二）纸型：统一用A4纸，左侧装订。

（三）页边距：上2.6cm、下2.6cm、左3.0cm、右2.0cm。

（四）结构层次序数：“一”、“（一）”、“1.”、“（1）”



