[bookmark: _GoBack]操作3：在线学堂课程添加章、节、节类型操作指南
一、熟知课程每章节如何排序
在线学堂课程目录一般分章和节，每个章和节都有自己的排序，排序数字越小，章节就会排在余额前面。如下图
[image: ]
二、新增章和节
（1）新增章：点击课程目录处右上角的“新增章”，然后对章名称和排序进行设置，在添加时会有默认排序，不进行排序设置会自动将章节放在最后位置。本次要求在课程已有第一章位置前，添加一个名为添加课程QQ群的章节，具体设置如下：
第一步：先确认第一章的排序序号。
[image: ]
第二步：新增章，并对章的名称和排序进行设置，设置完成后点击提交。（建议名称为：学习前请添加课程QQ群）
[image: ]
第三步：新增节。点击节名称右边的“新增节”，对节名称和小节属于哪一类型进行设置，排序可不设置，时间锁用于控制学生可以看该节视频的时间，可设置可不设置。注意：因本次添加的是QQ群小节，所以建议名称直接为：QQ群号：XXXXX（此处为所建QQ群号码），具体设置如下图：
[image: ]
[image: ]
三、添加节资料
因本次添加的是QQ群二维码，因此节类型选择“资料”，节类型课根据要添加的学习资料性质选择相应的类型。
（1）添加小节资料
步骤为：点击小节上的设置，进入新增资料界面。如下图所示：
[image: ]
第一步：创建QQ群时保存自己的QQ群二维码，电脑直接保存至电脑，然后打开进行截图，并在图片上添加文字备注：“请截屏保存后，打开手机QQ扫一扫”。如下图
[image: 张歆渝-《创新思维》慕课学习交流群群二维码]
第二步：点击“新增资料”。如下图
[image: ]
第三步：设置节名称（建议为：QQ群二维码），并上传QQ群二维码，完成后点击提交。如下图：
[image: ]
[image: ]

最后一步：返回课程主页查看资料添加成功。
[image: ]
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