云南城市建设职业学院违纪学生处理陈述和申辩记录表

	陈述和申辩人
	
	二级学院
	

	性别
	
	民族
	

	学号
	
	学制
	

	年级
	
	专业
	

	班级
	
	辅导员（班主任）
	

	听取陈述和申辩人
	
	部门和职务
	

	听取陈述和申辩人
	
	部门和职务
	

	陈述和申辩时间
	
	陈述和申辩地点
	

	陈述和申辩的内容：

陈述和申辩说明：

 陈述和申辩人签字：




                   学生工作处制

填表说明

参与听取陈述和申辩的部门人员至少需要两人，其中一人为二级学院学生工作负责人或二级学院学生工作负责人指定的人员，听取陈述和申辩时应当告知违纪学生相应权利，耐心听取学生的陈述和申辩，并做好记录。

陈述和申辩的内容应该包括：

听取陈述和申辩人对违纪事件的证据、事实、违纪性质、情节轻重等方面的分析或观点；

受理陈述和申辩人提供的新证人证词（联系方式）、视听材料等；

听取陈述和申辩人对事件处理的意见。

3、陈述和申辩人在签字时，建议增加陈述和申辩说明：以上陈述和申辩与我现场所述相符。
4、所有相关人员有义务保护违纪学生、证人以及涉及违纪事件其他人员的隐私。

5、此表双面打印。

