设计与传播系实验中心（教师）设备使用申请单

                                                                                             年          月          日

	申请部门
	所属教研室
	申请人姓名
	
	申请人班级
	

	使用时间
	
	归还时间
	
	申请人电话
	

	使用原因
	请写清楚申请事由，切勿写“课程需求”等简而重写的字样。

	使用设备名称
	借用设备情况请询问以下相对应老师

电脑询叶文振、张博凯老师（11-300）；

家具类黎豪杰老师（11-300）；

摄影影视器材杜彩兰老师（11-203）；

服装类黄金金、刘为雄老师（11-408）；

影棚、录音棚罗雨雯老师（11-300）。

	管理部门意见
	所属教研室主任签署意见                             签字（章）：

	主管院领导意见
	                                 签字：

	实验中心意见
	实验中心主任审核材料，并签署意见（办公点11-300 ） 签字：

	系主管领导意见
	系主任签署最终意见 （办公点11-201 ）              签字：

	备注

（此栏由实验中心填写）
	流程签完请将此表交给相对应的老师



	设备归还
	归还时间
	
	归还人
	

	
	设备是否正常
	
	设备检查人员签字
	    日期


注：申请表须提前三天向实验中心递交，并填写完主管院领导意见以上的基本信息。此页由实验中心留底

----------------------------------------------------------------------------------------

设计与传播系实验中心（教师）设备使用申请单

                                                          年          月          日

	申请部门
	
	申请人姓名
	
	申请班级
	

	使用时间
	
	归还时间
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	使用设备名称
	

	备注
	


