




全国大学生创业服务网产品操作手册
学生端
（含“互联网+”大赛报名手册）

2021-04
1、 
2、 文档目的
为产品的使用者（学生）熟悉产品的各个功能点和日常使用提供参考。
3、 产品主要页面详细说明
1、 大赛首页
首屏：
[image: ]


· 顶部栏：包括首页、投融资、创业孵化、筑梦之旅、International Participant Application for Higher Education Track，点击分别对应进入相应板块或活动页面。
· 投融资板块分为寻找融资、寻找项目两个栏目，为创业项目和投资人提供对接通道；创业孵化板块提供热点创业园区介绍、园区活动实时推介等内容；筑梦之旅为第七届大赛同期举办的“青年红色筑梦之旅”活动，欢迎进行关注并报名参与。
· 右上角为登录及注册入口。点击“登录”，跳转登录页面，点击“注册”进入注册页面。
· 大创网新用户登录后需接受《全国大学生创业服务网服务条款》，方可继续进行报名参赛、报名“青年红色筑梦之旅”活动等其他操作（未通过学籍校验不能报名参赛或参加“青年红色筑梦之旅”活动）。
· 大赛页面第一屏主要展示了大赛的主办单位、主题等基本信息，并为大赛各页面提供了入口。大赛报名启动后，点击“报名参赛”按钮将跳转至相应报名参赛页（此处判断用户是否登录，如果没有登录则会先跳转到登录页面进行登录；如果是已登录用户判断用户是否已完善个人信息，如果未完善个人信息则会进入身份选择页面，请选择“创业者”身份后，进一步完善个人信息；如已完善个人信息则会跳转至个人中心页）。
· 首屏右上角六边形的图形为大赛官方微信公众号，鼠标放置该处时，将弹出大创网官方微信平台二维码及大赛官方微信号二维码，可扫描进行关注，掌握大赛动态或咨询报名事宜。



登录注册、成为创业者
1、 登录页面，填写账号（注册账号使用的手机号、身份证号、邮箱）、密码、验证码进行登录。
[image: 登录页面]
若忘记密码，则点击“找回密码”跳转到找回密码页面，若未注册则点击“注册”按钮跳转到用户注册页面。


2、用户注册页面 
填写相应信息，进行注册。注册成功后点击“立即登录”返回登录页面，登录后弹出以下页面：
[image: 身份选择页面]

注册成功后可进行身份选择：创业者（点击“立即创建项目”，参赛或融资请选择该身份）或专家（点击“立即认证专家”）。请参赛者务必点击“立即创建项目”成为创业者，勿选择“立即认证专家”。请注意：身份选择前请再次确认所选身份，身份选择后将无法进行身份转换。
四、学生-个人中心相关页面
1.立即创建项目（学生）-完善个人信息
[image: 完善个人信息]	
选择“创业者”身份，点击“立即创建项目”后，需完善个人信息并进行学籍学历信息验证（提交申请后，个人中心显示“学籍校验未通过”则无法进行报名参赛、报名“青年红色筑梦之旅”活动等其他操作）。填写的相关信息如上所示，包括：个人头像、电子邮箱、学历层次、所在院校、入学时间及毕业时间、专业名称。若无法搜索到您所在院校，请联系所在院校负责大赛的老师，由所在院校联系省级负责人，并由省级负责人统一联系大赛组委会，由大赛组委会统一处理。

[image: 个人信息成功页面]

个人信息填写成功后，可点击“创建项目”，进行项目的创建、报名参赛等操作，也可选择暂不创建，返回个人中心。
2.学生的个人中心
· 我创建的项目
[image: ]

用户可以在“我创建的项目”里查看已经创建的创业项目（点击“报名参赛”，填写参赛信息并确认提交，完成报名参赛），如果未创建项目则可点击“创建项目”进行创建。
请注意：1.一个创业者账号可创建三个项目，但仅允许一个项目报名参赛（所创建项目名称不可与库内其他项目名称重复），且创建者需为项目团队负责人。在报名系统未关闭期间可自由编辑、修改项目相关信息。2.项目一旦创建完成将无法修改项目名称，如果需更改项目名称，要删除项目重新创建。（如果项目已通过审核进入校赛或者省赛，删除后项目会退回到待审核状态，请谨慎操作。删除项目前须及时和学校或者省里联系，以便在删除项目后，重新申报的项目可以再次进行审核，以免影响项目参赛）。
· 查看项目详情：
个人中心点击项目名称，可以查看项目参赛信息、项目基本信息、团队信息、融资情况、工商信息、专利情况等信息。
· 新建项目
第一步：填写项目必填信息
[image: 火狐截图_2020-06-08T06-43-48.020Z]        
       [image: 火狐截图_2020-06-08T06-44-46.991Z]

请注意：若已注册公司，当填写法人身份及股东身份时，在校及毕业5年内的毕业生请选择“学生”身份。并确保所填信息真实有效。
第二步：填写项目其他信息
[image: QQ图片20210413143937]

完成第一步填写项目必填信息后进入第二步，添加项目的团队成员（按照所在院校的所属国家和地区划分归属中国大陆、港澳台或国际团队成员，中国大陆及港澳台地区的团队成员通过邀请方式添加，详见P19页；对于国际团队成员需填写其详细信息进行添加，详见P21页；对于报名高教主赛道师生共创组的项目允许添加教师类团队成员，详见P23页）、指导教师、已获专利信息。如不填写直接点击“完成创建”即可创建成功创业项目。
请注意：1.如需报名参加大赛，成功邀请的团队成员至少为3人，原则上不多于15人（含团队负责人），须为项目的实际核心成员。2.仅允许报名高教主赛道师生共创组的项目添加教师类的团队成员，成功邀请的团队成员至少为3人（含团队负责人、学生类团队成员，不含教师类团队成员），原则上不多于15人（含团队负责人、学生类团队成员、教师类团队成员）。

邀请中国大陆及中国港澳台地区团队成员具体流程
第一步：完成注册及学籍校验操作。中国大陆及中国港澳台地区的团队成员需首先在全国大学生创业服务网（https://cy.ncss.cn）上进行注册（其账号与学信账号通用），并验证个人学籍信息。
第二步：邀请团队成员。团队负责人登录全国大学生创业服务网，在添加团队成员版块搜索团队成员“姓名+手机号”进行添加（被邀请的团队成员须为注册用户且完成以下步骤：登录大创网-选择创业者身份-完善个人信息-通过学籍校验。）
注意：务必请团队负责人搜索并添加团队成员。。
第三步：团队成员完成“确认邀请”操作。团队负责人邀请团队成员后，需要相应的团队成员关注“全国大学生创业服务网”微信公众号，点击菜单栏进入“我的消息”页完成确认操作，方可邀请成功。流程如下：
· 1.关注公众号：关注“全国大学生创业服务网”微信公众号。
· [image: IMG_256]
· 2.微信绑定：进入微信公众号后，输入关键词“微信登录”，公众号将自动回复登录入口，完成学信网账号与微信账号绑定流程并保持登录状态。
· 3.完成“确认邀请”：退出上述“微信绑定”页面，重新进入“全国大学生创业服务网”公众号，点击菜单栏进入“我的消息”页完成确认邀请操作。
第四步：团队负责人查看邀请回复，团队负责人关注“全国大学生创业服务网”微信公众号，点击菜单栏进入“我的消息”页，可查看团队成员邀请回复（接受/拒绝）。具体流程如下：
1.关注公众号：步骤同上。
2.微信绑定：步骤同上。
3.查看邀请回复：点击菜单栏进入“我的消息”页进行查看。
[bookmark: _GoBack][image: ]



添加教师类团队成员
仅报名高教主赛道师生共创组的项目允许添加教师类团队成员，且编辑项目信息时“师生共创”一项须选择“是”才可添加，填写信息包括：真实姓名、国籍（默认中国）、院校所在国家（默认中国）、所在院校、所在部门、职称、手机号码、电子邮箱。
请注意：真实姓名、国籍、院校所在国籍可填写英文，其余信息均填写中文。
[image: ]


· 我参与的项目
[image: 火狐截图_2020-06-08T06-52-02.918Z]
中国大陆及中国港澳台地区的团队成员用户可以在“我参与的项目”里查看自己参与的创业项目，但不可以进行报名参赛/取消报名等其它操作。


· 报名红旅活动
[image: ]
   [image: 红色之旅报名1]           [image: 红色之旅报名2]  

通过首页导航键“筑梦之旅”进入报名页面或进入个人中心点击“参加青年红色筑梦之旅活动”报名红旅活动，并点击“立即报名”报名红旅活动。勾选相应项目，点击确定后即完成“青年红色筑梦之旅”报名。活动详情请关注所在省市、院校的具体安排。若需取消报名参加“青年红色筑梦之旅”活动，如下图，再次点击“参加青年红色筑梦之旅”活动，勾除该项并点击确定后即可取消报名。在全国大学生创业服务网上创建的项目，均可报名参加“青年红色筑梦之旅”活动。



    [image: 红旅报名3]          [image: 红旅活动报名4]

· 报名参赛
完成项目的创建后即可报名参赛，需选择参赛赛道、参赛组别及参赛类别，如下图，选择完成后点击“确认参赛”即可进入参赛的审核环节（项目报名完成后，由团队负责人所在院校进行审核）。请注意：1.填写报名参赛信息后，如该项目不符合所报赛道及组别的相应要求，则无法提交参赛，系统会对项目不符合要求的信息进行提示。请按照参赛要求重新填写或更换其他赛道、组别。2.选择“青年红色筑梦之旅”赛道的项目需已报名参加“青年红色筑梦之旅”活动。



 [image: ]

请注意：报名参赛后团队负责人如进行账号的注销、变更操作，项目信息将自动删除，如要进行账号注销和变更请在报名参赛前进行操作。


[image: ]

请仔细阅读各赛道参赛条件后再进行报名，若您填写的项目信息不符合所报赛道及组别的参赛要求，您将无法报名。





[image: ]
报名成功后，项目即进入“等待学校审核”状态，如有疑问，请联系学校跟进审核情况，避免影响参赛。可在个人中心“本届大赛参赛项目进度”处查看项目状态（见下图）。
[image: ]

报名参赛后，如需更改项目的参赛信息（参赛赛道、参赛组别、参赛类别），请进入个人中心的“我创建的项目”中点击该项目标签中的“取消报名”（如上图）后，重新报名参赛。请注意，已报名参赛项目可能已经通过校级、省级审核，所以请在“取消报名”前，联系所在院校及省市，以免影响项目参赛。

· 关注（待上线）

· 我的消息
查看各类通知消息。团队负责人可能收到如下信息：团队成员回复邀请的提醒信息；团队成员可能收到如下信息：团队负责人邀请团队成员加入的提醒信息、团队负责人删除团队成员的提醒信息。


· 个人设置
个人中心的“设置”板块可修改个人头像、密码。其他个人信息修改时需同时通过学籍学历验证方可修改。一旦项目报名参赛，个人信息不可修改，如需修改请点击“取消报名”操作或删除项目。注意：完善个人信息时若未通过学籍学历校验（个人中心左上角出现红底白字“学籍校验不通过”字样），请点击“校验必看”查看学籍校验不通过处理办法，然后点击“设置”，重新填写学籍学历信息提交校验（填写信息需与学信档案信息保持一致方可通过验证）。
[image: ]
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