
附件4

2018年度各部门考核工作领导小组名单
	部门
	组 长
	组 员
	参加考核人数（共  人）
	不参加考核人数（共  人）
	不评优人数（共  人）

	
	
	
	（名单）


	（名单）
	（名单）




注：1.参加年度考核时在校工作时间不满1个月，不参加年度考核。参加年度考核时在校工作时间不满4个月的，参加年度考核并评定等级，但不被评为优秀等级；

2.因岗位调整到其他部门工作不满2个月的，回原所在单位考核；

3.本年度休产假超过30天教职工参加考核，不评优；

4.经学校批准外出学习、进修（含国内、国外）且在批准期内的人员，参加年度考核，其等级评定主要依据其学习、进修表现及其与单位的联系情况确定，但不被评定为优秀等级。外出学习、进修超过批准期限的人员，不参加年度考核；

5.全年累计病假超过1个月，或事假超过10天，年度考核不能定为优秀；

6.全年事假累计超过1个月，年度考核只写评语，并由人事处提请校长办公会处理。

部门（盖章）：

                                           年     月     日

