
  附件2：

2016年材料报送及评审时间安排表
	项目
	完成日期
	主要内容
	组织（单位/人员）

	组织报名 
	8月31日上午10：00前（上学期末已报名的系部或个人无需再报）
	各系（部）、各单位统计本单位报名情况，并将填好的《2016年度专业技术资格申报名册》上报人事处，逾期不再受理。
	 各系（部）办主任、各单位负责评审工作人员

	组织培训、确定申报人员、发放网上报名登录号
	9月1日
	组织申报人员参加专业技术资格申报和评审的政策及网报培训。培训地点另行通知，也欢迎其他未提出申报人员参加；人事处通过系统生成申报人员登录号后，将登录号发到各申报人员
	人事处  、 各系（部）办主任、各单位负责评审工作人员

	网上填报

材料整理
	9月1日至9月5日
	申报人员进行网上填报及按文件要求（见附件2：）进行申报材料整理
	各申报人员

	上交申报材料
	9月5日之前
	申报人员按要求将申报材料上交人事处（附带原件，人事处审核后发回申报人员），人事处将组织审核工作。
	各申报人员

	各系（部）、各单位填写申报意见
	9月7日之前
	各系（部）、各单位填写申报意见并上交至人事处。
	各系（部）、各单位、人事处

	评前公示
	9月1日至9月8日
	评前公示7个工作日
	人事处

	学术委员会评审
	9月14日
	学术委员会评审
	学术委员会

	扫描并上传材料
	9月15日至9月17日
	申报人员按文件要求扫描并上传好业绩成果材料,完毕后连同其他材料一齐上交至人事处。
	各申报人员

	评后公示
	9月15日至9月22日
	评后公示
	人事处
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