2016届毕业生离校流程表

	系别
	
	专业
	

	班级
	
	姓名
	

	就业单位
	

	就业单位

联系人
	
	就业单位联系电话
	

	序号
	办理手续
	部门盖章

	1
	财务处

（欠费生到财务处办理相关手续）
	已缴费

	2
	图书馆

（归还图书）
	

	3
	系办公室

（①领取党/团关系转移介绍信及档案；②领取就业报到证；③领取毕业或结业证；④学士学位获得者领取学位证；⑤归还宿舍钥匙；⑥注销学生证。）
	

	备注： ①6月23、24日办理离校手续；6月25日8:30进行毕业典礼。②申请暂缓就业者到就业指导中心签订协议。咨询电话020-87976885。③户籍在校者到后勤保卫处办理户籍迁移手续。咨询电话：020-87976860。④手续办完后将流程表交系辅导员处。


