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毕业实习报告
（           届）



         

	
系    部                            
专    业                            
班    级                            
学生姓名                            
成    绩                            
指导教师                            
完成日期                            

 (
“目录”两字中间空两格，三号，宋体，加粗，居中
)一、目录格式
目□□录
一、☆☆☆……………………………………………………………………………………（×）
（一）☆☆☆☆………………………………………………………………………………（×）
1.☆☆☆☆☆……………………………………………………………………………… （×）
2.☆☆☆☆………………………………………………………………………………… （×）


 (
主题目为小二
号，
黑
体，居中
，与正文空一行
)二、实习报告主体格式
毕业实习报告

□□一、实习基本情况（小三号，宋体，加粗，空两格）
□□（一）实习时间（四号，宋体，加粗，空两格）
· □××××年××月——××年××月
 (
小四
，
宋体，
1.5
倍行距
，段前空两格
)□□（二）实习地点（四号，宋体，加粗，空两格）
· □××××××××××××××××××××××××
□□（三）实习主要内容（四号，宋体，加粗，空两格）
 (
小四
，
宋体，
1.5
倍行距
，段前空两格
)□□××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
□□二、实习过程（小三号，宋体，加粗，空两格）
□□（一）××××××××（四号，宋体，加粗，空两格）
 (
小四
，
宋体，
1.5
倍行距
，段前空两格
)□□×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
□□三、实习收获（小三号，宋体，加粗，空两格）
□□（一）××××××××（二级标题，四号，宋体，加粗，空两格）
 (
小四
，
宋体，
1.5
倍行距
，段前空两格
)□□×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
□□1．XXXXXXX（小四号，宋体，加粗，空两格）
 (
小四
，
宋体，
1.5
倍行距
，段前空两格
)□□×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
 (
主体中图、表均需编排序号，如图1-1，表1-1，有图、表题目及说明（五号、宋体，居中）。
)
三、实习鉴定表样式
北京工商大学嘉华学院毕业实习鉴定表
	学生姓名
	
	班    级
	

	实习单位名称
	
	单位联系电话
	

	毕业实习的主要内容：









	实习单位鉴定意见：




实习单位盖章
年  月  日

	实习指导教师评语：





                                       
实习成绩评定（等级成绩）：　　　　　　　　　　
                              
　　　　　                    指导教师签名：　　　　　 　  年　　月　　日                                  


实习报告打印装订要求
一、实习报告打印用纸要求：
1．纸型：A4纸，单面打印，左侧装订
2．页边距：上2.0cm，下2.0cm；
左2.5cm，右2.0cm
3．页眉：1.5cm，页脚：1.75cm
4．页码：报告主体页脚居中注明页码
二、实习报告装订要求：
纸质版：封面--目录--主体部分—鉴定表--封底
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