加拿大签证指引（修改日期：2014-04-10）
一、申请人必交资料（外国使馆及我司同事保留通知申请人补交签证资料的权利）

	序号
	资料项目
	所需资料要求的具体内容

	1
	因私护照原件
	1_ 报名时护照至少有6个月以上的有效期
2_ 请在护照最后一页持照人签名处签名
3_ 如果有旧护照，请同时提供旧护照原件

	2
	签证申请表
	必须每项完整填写

	2
	加拿大签证照片
	 加拿大签证35mm（宽）×45mm（高）光面彩色白底照片4张（照片背面切勿签名）

注意应与护照照片一致，尤其眼镜与头发不能遮挡脸部。

	3
	身份证复印件
	身份证正反两面复印件1份

	4
	户口本复印件
	全家户口本复印件1份（已婚人士请提供本人和配偶、子女的完整户口本复印件；未婚人士请提供本人和父母的完整户口本复印件）

	5
	护照复印件
	复印首页及最后一页签名页

	6
	资产证明复印件（资产越多，越利于签证）
	1_ 提供5万元以上的存折复印件，开户时间至少6个月以上，要有多次存取记录，建议存折上的最后交易记录离申请签证时间的间隔不超过三个月（建议提供工资存折和日常消费存折）
2_ 若使用配偶的存折，必须提供结婚证复印件（自己名下也必须有3万元以上的存折）
3_ 如有房产证、购房合同及购房发票，等其他资产证明复印件。
4_ 如有股票、基金等有价证券，也可以通过金融机构打印对帐单或出具相关证明，加盖金融机构公章，车辆行驶证复印件。

	7
	教育与就业表
	请用中英文填写，学生就业单位不填。

	8
	学生提供父母结婚证明

在职人员如已婚请提供
	若夫妻同行或财产共用，必须提供结婚证复印件1份

	9
	在读证明（中英文原件）
	学生自行填写好在读证明后去1A101办公室找陆元钊老师盖章

	10
	工作证明（中英文原件）
	学生需提供父母工作证明，如个体经营，请复印营业执照或相关收入来源证明，如家庭主妇或务农，请由居委会或村委会开具收入证明。

	11
	出生证明复印件
	如无出生证明，请提交居委会开具的父母/子女关系证明

	12
	父母同意函
	模板附后

	13
	学校放假证明原件（未满18周岁的未成年人）
	明该学生是该校几年级学生及学校放假期间同意其跟父母或某人前往出国，并注明学校电话、地址、负责人签名，同时必须加盖学校公章。


二、如果您属于在职人员，请按照要求提供相应资料。

（外国使馆及我司同事保留通知申请人补交签证资料的权利）
	在职人员
	公司资料
	1、在职证明2张：单位信笺:必须有抬头/单位公章/负责人签名

2、单位信笺:必须有抬头/单位公章/负责人签名

3、建议提供单位简介原件加盖公章（成立时间、性质、规模、产品、效益等）

	
	营业执照副本/组织机构代码证复印件
	要有当年年检章，单位要盖公章

	
	名片2张
	不可自制.一定要正式印刷的.


	以确保资料准确性，请用正楷填写以下表格内容。
                 加拿大签证申请表                表一

	申请人姓名：
	性别：
	出生日期：
	婚姻状况：

	护照号码：
	护照签发城市：
	出生地国家            省份           城市

	曾用名：
	身份证号码：
	籍贯：
	最高学历：

	电子邮箱地址：
	住宅电话：
	手机号码：

	申请人家庭住址：
	住宅产权：

	工作单位和地址：
	邮政编码：

	单位电话：
	单位传真：
	年薪：

	职位及简单职责描述：
	现单位工龄：

	列出申请人曾经工作过的单位信息（从毕业后开始提供）：

	（不论那些单位现在是否存在或已经发生变更；如毕业后从未换过工作单位的申请人请注明--“何时开始服务于现工作单位”）

	所在单位名称
	当时的主管
领导姓名
	服务年限（年月日）
(从何时起到何时止）
	本人离职
时的职务
	地址及电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	是否曾得到过美国签证：  是  否    如果是，何时（年月日）：          何地：         哪类签证：        签证号码：

	是否曾得到过加拿大签证：是  否    如果是，何时（年月日）：          何地：         哪类签证：

	是否有过被美国拒发签证的经历：  是   否  如果是，何时（年月日）：            何地：          哪类签证：

	

	是否有过被加拿大拒发签证的经历：是   否  如果是，何时（年月日）：            何地：          哪类签证：

	您的美国签证是否被取消过：      是   否  如果是，何时（年月日）：            何地：

	是否去过美国： 是  否  如果是，何时（年月日）：                 在美国停留时间： 

	你是否有去美国就读或工作的打算？      是   否          如果是，请说明：

	你是否曾经申请或正在申请移民去美国？  是   否          如果是，请说明：

	是否去过加拿大：    是   否      如果是，何时（年月日）：                  在加拿大停留时间：

	是否有直系亲属在美国或加拿大？  是  否   

如果是，请在下方填写详细资料：包括直系亲属在美国或加拿大的住址，住宅电话，在美 国或加拿大的身份，与申请人的关系。


	真实完整地填写出过去你曾经前往的所有国家的名称（包括每次访问的年份），如果你从来没有出过国，请填写“无”


	您的护照是否曾经遗失或被盗：   是   否           

如果是，请说明详情：


	申请人的家庭成员情况                                                 表二

	申请人配偶姓名：
（申请人属离异或丧偶 也必须填写相关资料）
	出生地（省份城市）：
	国籍：
	出生年月日：
	结婚年月日：

	配偶工作单位和职务：
	离异年月日：
	丧偶年月日：

	现居住是否与申请人一致，若否，请提供现住址：

	申请人子女姓名/性别：
	出生地及出生日期：
	国籍：
	护照号码和失效日期：

	
	婚姻状态：
	职业：
	现居住地址：

	申请人子女姓名/性别：
	出生地及出生日期：
	国籍：
	护照号码和失效日期：

	
	婚姻状态：
	职业：
	现居住地址：

	申请人其他家庭成员情况：（必须填写申请人的父母和兄弟姐妹的详细资料；已故者也必须填写姓名/出生地/出生日期，日期必须精确到日）

	姓名
	与申请人
关系
	当前居住地址/国籍
	婚姻状况
	出生地
（省份城市）
	出生年月日
	已故年月日
	职务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	请列出从小学、初中、高中及以上学历的详细情况：大学以上必须提供所学的专业。

	开始年月
	结束年月
	学校名称
	学校地址
	课程/专业
	获得何种学位或学历

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	列出所有你现在和曾经所属/捐助/工作过的职业协会，社会团体和慈善机构：


	你是否曾经参军？  是      否            如果是，则列出服役的国家，军种，军衔，军事特长以及服役日期。


	你是否具有枪械，爆炸，核装置，生物或化学方面的经验，特殊技能或者受过培训？ 是     否      如果是，请给予解释。


	你是否经历过武装冲突，无论是参与者还是受害者？  是       否              如果是，请给予解释。 



	申请人签名：                                                                         填表日期：                                                                                  


北京工商大学嘉华学院
在读证明
兹证明XXX同学，女，1989年7月21日出生，系我校07级保险（专业）大二在读学生，学号：0711XXX
特此证明！
北京工商大学嘉华学院学生处
2014年5月13日                                
Current Study Certificate
To Whom It May Concern, 

  This is to certify that XXX , Female, born on 21/7/1989, was matriculated by the Canvard College Beijing Technology and Business University in 2007, majoring in Insurance, sophomore, student ID No.0711XXX.

                                               Students’ Affairs Division         Canvard College Beijing Technology and Business University

                                                    13/5/2014     
（请用贵司抬头纸打印并盖章）教师用
在职证明样板

证   明

兹证明×××先生/小姐，男/女，出生于×××× 年×月×日，护照号码：××××××。×××先生/小姐是我公司的××，年总收入约为××元人民币。

现×××先生/小姐计划于××××年×月至×月前往美国/加拿大旅游。在其出境期间，我公司将保留其职务，回国后仍继续担任原职务。我单位担保其在美国/加拿大期间能遵守美国/加拿大的法律，旅游结束后按时回国。

有关此次出访美国/加拿大的一切费用由其本人承担。

特此担保

                        公司名称：

                       地址：

电话：

                                                 盖章：

                    日期：

Letter of Guarantee

Date：×××××
This is to certify Mr./Ms.***(客人名), male/female(性别), he/she was born on ***(出生年月日) The passport No. is******(护照号码). He/She is the ***(职位) of our company, with annual income of about RMB***(年收入). 

Mr./Ms. ***(客人名) is planning to visit USA/Canada from ***(月份) to ***(月份) ***(年份). His/Her position will be retained during his/her absence and he/she will assume the same position when he/she returns. Our Company guarantees that he/she will observe the local laws in the USA/Canada. He/She will come back to China on scheduled time after this visit. 
All the expenses of this visit will be borne by himself/herself.                   
COMPANY NAME :        
 Add: 

Tel:  
                                                 Seal:

学生父母在职证明样板

证   明

兹证明×××先生/小姐，男/女，出生于×××× 年×月×日，身份证号码：××××××。×××先生/小姐是我公司的××，年总收入约为××元人民币。

有关此次出访加拿大的一切费用由其本人承担。

特此担保

(此证明只用作签证使用)

                        公司名称：

                       地址：

电话：

                                                 盖章：

                    日期：

Letter of Guarantee

Date：×××××
This is to certify Mr./Ms.***(客人名), male/female(性别), he/she was born on ***(出生年月日) The ID card. is******(身份证号码). He/She is the ***(职位) of our company, with annual income of about RMB***(年收入). 

All the expenses of this visit will be borne by himself/herself.  

（This proves that only be used for visa）             

COMPANY NAME :        
 Add: 

Tel:  
                                                 Seal:

家庭主妇信笺样板
证        明
我区属下居民XXX，女，出生于1958年10月28日，X女士现居住在XXXXXXXXXX，是一名家庭主妇，此人遵守社会法规，并没有任何犯罪记录，特此证明。
XXXXXX居民委员会
2009年12月2日
加下划线部分均需修改
学校放假信样本
兹有我校*班学生***，他（她）将于在**年**月**日至**月*日放假期间，随家人前往美国/加拿大观光旅游，他（她）将遵守当地的法律并在行程结束后依时回到中国。
请给予办理签证手续为盼。
特此证明 

                        **********（学校名称）（学校盖章）
                              年   月   日

Permission to travel from non-travelling parent

不随行父母同意函

This form is to be completed in English and Chinese by non-travelling parent(s) of minors under 18 years of age. A photocopy of that parent’s identification card or passport AND proof of parental relationship must be attached.

此表格由18周岁以下申请人的不随行父母填写。不随行父母必须用中文和英文填写此表格并附上其身份证或护照复印件。

Applicant’s Name/申请人名字：                                            

Father’s Name/父亲的姓名：                                              

Contact Number/联系电话：                                              

Mother’s Neme/母亲的名字：                                             

Contact Number/联系电话：                                              

I give permission for my child                  （小童姓名） to visit to Canada, accompanied by                （陪同人）, from           （访问日期）      to             (dd/mm/yy), for entry.

本人同意由                陪同我的孩子                  于           
期间前往加拿大。
Father Signature/父亲签名：                                              
Mother Signed/母亲签名：                                               
Date/日期：                                                           

同意函

本人（父亲）xxx身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxx和XXX（母亲）xxx身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxxx同意儿子/女儿xxx，身份证号码：XXXXXXXXXXXX，出生日期：x年x月x日，x月前往加拿大旅游。

特此证明！

                                    签名：

                                    日期：

